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I. ЦЕЛЬ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила пользования фундаментальной библиотекой ДГПУ 

(далее – Правила) регламентируют общий порядок организации обслуживания 

пользователей библиотеки, права и обязанности пользователей и библиотеки. 

1.2. Требования настоящих Правил являются обязательными для всех 

пользователей Фундаментальной библиотеки ДГПУ. 

II. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Настоящие  Правила " разработаны в соответствии с: 

 ФЗ от 29.12.1994 г. № 78«О библиотечном деле»,  

 Законом РД  от 29.12. 2005 № 75«О библиотечном обслуживании 

населения в Республике Дагестан»,  

 Уставом ФГБОУ ВО «ДГПУ». 

 Приказом Министерства культуры РФ от 08.10.2012 №1077 «Об 

утверждении порядка учета документов, входящих в состав 

библиотечного фонда»; 

2.2. Библиотека - структурное подразделение ДГПУ и состоит из системы 

факультетских библиотек и функциональных отделов; 

2.3. Библиотека выполняет функции информационного и культурно-

просветительского характера, обеспечивает научно-исследовательскую 

деятельность, учебный и воспитательный процессы вуза информацией и 

документами. 

2.4. Комплектование и обработка поступающей в библиотеку литературы 

ведется централизованно. Фонд формируется за счет средств ДГПУ и включает в 

себя электронные и печатные издания; 

2.5. Фонд библиотеки ДГПУ является собственностью ДГПУ. 

2.6. Библиотека осуществляет библиотечное и информационно-

библиографическое обслуживание пользователей; 

2.7. Библиотека обеспечивает право доступа к информации через систему 

традиционных и электронных каталогов и картотек, организует доступ к 

собственным и подписным электронным ресурсам. 
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2.8. Пользование ФБ ДГПУ бесплатное. 

III. ПОРЯДОК ЗАПИСИ В БИБЛИОТЕКУ 

3.1. Запись производится по предъявлению документа, в зависимости от 

читательской категории: студенческого, аспирантского, слушательского билетов, 

служебного удостоверения и других удостоверяющих личность читателя 

документов (для пользователей из других организаций); 

3.2. При записи в библиотеку пользователь должен ознакомиться с 

правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их 

выполнении своей подписью на читательском формуляре; 

3.3. Для получения изданий пользователь предъявляет документ, заполняет 

читательское требование, расписывается в книжном формуляре за каждый 

экземпляр книги; 

3.4. При выбытии из ДГПУ пользователь подписывает обходной лист при 

отсутствии задолженности. 

IV. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТАМИ 

4.1. Срок пользования литературой, выдаваемой на дом, ограничен: 

4.1.1. .Учебная литература выдается на семестр или учебный год в 

соответствии с учебными планами факультетов; 

4.1.2. Научная литература выдается сроком до 1-го месяца в 

следующем количестве: 5-10 экземпляров профессорско-преподавательскому 

составу, аспирантам, магистрантам, студентам-дипломникам до 3 экземпляров.  

4.1.3. Художественная литература выдается в количестве не более 3 

экземпляров на срок до 15-ти дней. Художественная литература, изучаемая в 

соответствии с учебными программами, выдается в количестве 5 экземпляров на 

период изучения.  

4.1.4. Диссертации, редкие и ценные издания, альбомы, единственные 

экземпляры, справочные издания,  газеты и журналы выдаются только для работы в 

читальных залах; 
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4.2. На абонементе с открытым доступом к документам, пользователь может 

подбирать издания самостоятельно, и обязан предъявить их библиотекарю для учета 

выдачи; 

4.3. Срок пользования взятыми на абонементах изданиями и документами 

может быть продлен в случае отсутствия на них спроса со стороны других  

читателей или сокращен, если издание и документ пользуется повышенным спросом 

или имеется в единственном экземпляре. 

V. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМИ ЗАЛАМИ 

5.1. Полученные по межбиблиотечному абонементу документы выдаются в 

читальном зале в течение 20 дней; 

5.2. Количество выдаваемых читателю изданий в читальных залах, как 

правило, не регламентировано, но может быть ограниченно (по решению 

сотрудника читального зала) при наличии единовременного повышенного спроса; 

5.3. Выносить документы из читального зала запрещено. При уходе из 

читального зала на продолжительное время пользователь должен их сдать; В случае 

нарушения этого правила, пользователь может быть лишен права пользования 

библиотекой; 

5.4. В читальных залах необходимо соблюдать тишину и порядок, не мешая 

своим поведением работе других читателей. 

VI. ПОРЯДОК  ПОЛЬЗОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННЫМ ЧИТАЛЬНЫМ 

ЗАЛОМ (ЭЧЗ) 

6.1. Компьютеры, расположенные в библиотеке предназначены для 

работы с внутренними и внешними электронными ресурсами в помощь учебной и 

научной деятельности; 

6.2. К работе в ЭЧЗ допускаются только зарегистрированные пользователи. 

При регистрации пользователь знакомится с правилами пользования ЭЧЗ. 

6.3. Регистрация производится по предъявлению студенческого билета, 

удостоверения. Библиотекарь отмечает в учетных документах номер компьютера, за 

которым работает пользователь, время начала и окончания работы, проверяет 

рабочее состояние компьютера, выдает номер ПК. 
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6.4. Рабочее место предоставляется одному пользователю на 1 час. 

Библиотекарь имеет право отменить указанное ограничение, исходя из ситуации 

загруженности  зала. Если имеются свободные рабочие места, время работы не 

ограничивается; 

6.5. Оборудование ЭЧЗ подключается только библиотекарем ЭЧЗ.  

6.6. Работа в читальном зале при наличии свободных компьютеров 

осуществляется в порядке «живой очереди». Возможна предварительная запись у 

дежурного библиотекаря на удобное время. При опоздании более чем на 15 минут 

время аннулируется, компьютер предоставляется другому пользователю. 

6.7. Пользователю предоставляется возможность сохранять личную 

информацию на локальном диске рабочего ПК. Информация с рабочих ПК 

удаляется еженедельно. Дежурный библиотекарь не несет ответственности за 

сохранность информации пользователей. 

6.8. По окончании работы необходимо закрыть все используемые 

приложения и получить у библиотекаря ЭЧЗ свой документ. 

6.9. Библиотека не отвечает за содержание информации, передаваемой 

читателям по сети Интернет, за задержки и перебои в работе, происходящие по 

независящим от сотрудников библиотеки причинам. 

6.10. Для работы за ПК пользователь обязан  

6.10.1. Пользователь обязан соблюдать настоящие Правила и распорядок 

работы электронным читальным залом; 

6.10.2. Бережно относиться к оборудованию и программному обеспечению. 

Сообщать библиотекарю-консультанту обо всех программных и технических сбоях, 

не предпринимая никаких самостоятельных действий по их устранению, в 

противном случае ответственность за порчу документов и оборудования несет 

пользователь. 

6.10.3. По всем вопросам использования оборудования и фонда на 

нетрадиционных носителях, обращаться к библиотекарю-консультанту. 

6.10.4. Предоставлять библиотекарю-консультанту собственные электронные 

носители для антивирусного тестирования. 



6 
 

6.10.5. Сохранять файлы в папке «Мои документы» только на время сеанса 

работы на компьютере (по окончании сеанса работы файлы пользователей 

удаляются). 

6.10.6. Предоставлять библиотекарю-консультанту для распечатки и 

сохранения информации только полностью готовые файлы, не требующие 

редактирования, сохранения в других форматах, изменения размера и т.п.,  

6.10.7. По завершении работы закрыть программы, применяя стандартные 

процедуры выхода и поставить об этом в известность библиотекаря-консультанта, 

который осуществляет проверку и прием документов и оборудования в присутствии 

пользователя и возвращает документ (читательский билет или удостоверение). 

6.11. Пользователю запрещается: 

6.11.1. Самостоятельно предпринимать попытки подключить 

оборудование или устранять неисправности, какими бы незначительными они не 

казались. 

6.11.2. Посылать по Интернет нелегальную информацию, которая 

противоречит местному, общероссийскому и международному законодательству. 

6.11.3. Использовать Интернет для распространения материалов, 

оскорбляющих человеческое достоинство, для пропаганды насилия, разжигания 

расовой или национальной вражды, для хулиганских или мошеннических целей. 

6.11.4. Получать и передавать порнографическую информацию 

6.11.5. Использовать Интернет для коммерческих сделок (продажи, 

купли, рекламирования товаров, услуг). 

6.11.6. Нарушать деловой ритм электронного читального  зала (громко 

разговаривать, пользовать мобильным телефоном). 

6.11.7. Нарушать целостность программного обеспечения рабочей 

станции, нарушать закон копирайта (копировать программное обеспечение, 

защищенное Законом об авторском праве). 

6.11.8. Использовать рабочую станцию с целью несанкционированного 

доступа (хакерских атак) на узлы Интернет и сети библиотеки. 

6.12. В случае нарушения правил пользования ПК дежурные 
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библиотекари имеют право удалить пользователя из библиотеки. При повторных 

нарушениях – лишить права пользования компьютерами, установленными в 

библиотеке. 

6.13. Библиотекарь обязан: 

6.13.1. Оказывать необходимую помощь при возникновении вопросов по 

использованию программного обеспечения и информационных ресурсов. 

6.13.2.  Допускать пользователей к работе на компьютерах только при наличии 

у них документов. 

6.13.3.  Знакомить пользователей с настоящими правилами. 

6.13.4. Регулировать очередность и время работы пользователей за 

компьютерами. 

6.13.5. .Наблюдать за работой пользователей и прекращать ее в случае 

нарушения правил. 

6.13.6.  Проверять антивирусной программой носители информации 

пользователей; 

6.13.7.  В случае обнаружения неисправности сообщить об этом сотруднику 

управления информатизации. 

VII. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ФБ ДГПУ. 

7.1. Право пользования ФБ ДГПУ предоставляется профессорско-

преподавательскому составу, научным сотрудникам, аспирантам, магистрантам, 

студентам дневного и заочного обучения, сотрудникам университета.  

7.2. Слушатели  краткосрочных курсов повышения квалификации, а также 

граждане, не являющиеся  обучающимися и работниками ДГПУ, имеют право 

пользоваться фондами библиотеки только в читальных залах на основании 

поручения Президента РФ от 9 сентября 2010 г. N Пр-2663 по обеспечению 

свободного доступа читателей к фондам библиотек государственных учреждений 

высшего профессионального образования.  

7.3. Пользователь библиотеки имеет право: бесплатно пользоваться всеми 

основными видами библиотечно-информационных услуг, а именно 
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7.3.1. Получать полную информацию о составе фондов и информационных 

ресурсов библиотеки через систему каталогов и картотек, баз данных и других форм 

библиотечного информирования; 

7.3.2. Получать консультационную помощь в поиске и выборе источников 

информации; 

7.3.3. Получать консультации по основам информационной культуры: навыки 

самостоятельного пользования библиотекой, поиск информации в традиционном и 

автоматизированном режимах, заказ литературы, оформление научной работы, 

основы поиска информации в глобальной сети Интернет; 

7.3.4. Получать во временное пользование документ из фондов библиотеки, 

согласно установленному порядку пользования документами; 

7.3.5. Продлевать срок пользования литературой, если на нее нет спроса со 

стороны других читателей; 

7.3.6. Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

7.4. Пользователи обязаны: 

7.4.1. Соблюдать настоящие Правила 

7.4.2. Бережно относиться к документам, полученным из фондов библиотеки; 

7.4.3. Возвращать их в установленные сроки; не выносить из помещения 

библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре или других учетных 

документах; 

7.4.4. Не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать 

страниц; не нарушать расстановку фонда с открытым доступом; не вынимать 

карточек из каталогов и картотек; 

7.4.5.  При получении документов пользователи должны тщательно 

просмотреть издания и в случае обнаружения каких-нибудь дефектов сообщить об 

этом библиотекарю, который обязан сделать на книге соответствующие пометки. 

7.4.6. Соблюдать правила пользования электронными источниками 

информации. 

7.5. Пользователи должны в начале каждого года перерегистрировать 

числящиеся за ними издания. Студенты на время летних каникул обязаны сдать все 
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взятые ими книги и другие материалы, за исключением изданий необходимых для 

самостоятельных занятий в период летних каникул, с соответствующим продлением 

срока возврата. 

7.6. Пользователи, причинившие ущерб фонду библиотеки, несут 

материальную ответственность. В случае утери документов из фонда библиотеки 

пользователь обязан заменить их соответственно такими же произведениями печати 

и материалами или признанными библиотекой равноценными. При невозможности 

замены утерянных документов равноценными, возместить рыночную стоимость 

через бухгалтерию университета. 

7.7. Стоимость утраченных, испорченных документов определяется по ценам, 

указанным в учетных документах библиотеки с учетом индексации. 

7.8. Бережно относиться к имуществу, техническому и программному 

обеспечению и носителям информации; соблюдать технику безопасности на работе 

за компьютером; 

7.9. Соблюдать тишину и порядок в помещениях библиотеки,  

7.10. За нарушение правил, читатели лишаются права пользования всеми 

пунктами библиотеки на 1 месяц. Материалы о нарушении правил пользования 

студентами передаются на рассмотрение в деканаты. 

7.11. При выбытии из университета пользователи обязаны вернуть в 

библиотеку, числящуюся за ними литературу  

VIII. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ. 

8.1. Информировать читателей обо всех видах предоставляемых библиотекой 

услуг; 

8.2. Обеспечить читателям возможность использования всех фондов 

библиотеки; 

8.3. В случае отсутствия в фондах библиотеки необходимых читателям 

изданий запрашивать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек; 

8.4. Обеспечивать высокую культуру обслуживания; оказывать читателям 

помощь в выборе необходимых произведений печати и иных материалов, проводить 

занятия по «Основам информационной культуры», консультировать, предоставлять 
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каталоги, картотеки и иные формы информирования, оформлять книжные выставки, 

проводить библиографические обзоры, дни информации, дни кафедр и другие 

мероприятия, пропагандирующие издания в помощь учебному, научному и 

воспитательному процессам; 

8.5. Осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку 

выданных книг, других произведений печати и иных материалов; 

8.6. Создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для 

читателей;  

8.7. Ежегодно отчитываться о своей деятельности перед читателями в 

соответствии с уставом университета. 


